公证员职业道德基本准则

1、忠于事实  忠于法律 
2、爱岗敬业 规范服务 
3、加强修养  提高素质 
4、清正廉洁  同业互助 
启明公证处业务范围：

1、合同；

2、继承；

3、委托、声明、赠与、遗嘱；

4、财产分割；

5、婚姻状况、亲属关系、收养关系；

6、出生、生存、死亡、身份、经历、学历、学位、职务、职称、有无违法犯罪记录；

7、公司章程；

8、文书上的签名、印鉴、日期，文书的副本、影印本与原本相符；

9、自然人、法人或者其他组织自愿申请办理的其他公证事项。

法律、行政法规规定应当公证的事项，有关自然人、法人或者其他组织应当向公证机构申请办理公证。

启明公证处办证流程：
当事人咨询
↓

公证处接待

↓
当事人提交材料

↓

  公证人员对当事人的材料进行审查核实

↓
当事人预约申办公证

↓
办理公证

↓

起草公证书

↓

审批

↓

缴纳公证费

↓

制作公证书

↓

出证
